
附件二 

研討會投稿格式說明 

The Format of the Conference thesis 

作者 1    通訊作者* 2   作者 3   

 
1服務單位及職稱 
2服務單位及職稱 
3服務單位及職稱 

 

摘要 

靜宜大學「2021 校務研究研討會：疫情時代下教與學之挑戰」完稿摘要格式，

供給投稿人參酌，本研討會將出版論文集，經本研討會審查接受之論文，請務必依

照本格式進行編排。 

來稿須未經發表及出版（學位論文及已集結之研討會會後論文集，視同已發表），

每篇論文（包含圖、表、標點符號及內文在內）至多以 15 頁為限，字數以 8,000 至

15,000 字為原則。 

全部內文段落格式，單行間距、左右對齊，中文為標楷體，英文及數字為 Times 

New Roman。摘要內文大小為 12 號字，以一頁為限，請勿編頁碼。中文摘要以 600

字為限。 

 

關鍵詞:校務研究、教學實踐、社會責任 (至少 3 個，至多 5 個) 

 

  



論文轉寫格式說明 

文稿請依序下列次序撰寫: (全部內文段落格式，單行間距、左右對齊、中文為標楷體，英文

及數字為 Times New Roman) 

 

一、版面:A4 紙張，上下左右邊界各 2 公分 

二、頁首為投稿題目、作者、服務單位及職稱、中文摘要、關鍵詞 

(一)投稿題目中文字體 20 號字加粗，置中對齊。 

(二)作者：中文字體大小 14 號字，與前段間隔一列。通訊作者請以上標星號「*」標註

於姓名後。 

(三)服務單位及職稱：中文字體大小 14 號字，與前後段無須間隔。 

(四)摘要：標楷體 16 號字，置中對齊；摘要內文 12 號字，左右縮排 2 字元，第一行縮

排 2 字元，摘要以 600 字為限。 

(五)關鍵詞：含 3-5 個，以半形逗號「,」分開，字形格式與摘要內文一致，與摘要內文

間格 1 列，第一行不內縮。 

三、內文：由第二頁開始，首行縮排 1 公分，單行間距。 

(一)主標題：壹、貳、參…16號字、置中；次標題:一、二、三…14號字、靠左；其餘

內文 12 號字、如下所示依序縮排、左右對齊。 

(二)「主標題」與「主標題」之間，間隔 2 列。「主標題」與「次標題」之間，以及

「次標題」與「次標題之分項」之間，間隔 1 列。 

壹、緒論(主標題 16 號字，置中對齊) 

「2021 校務研究研討會：疫情時代下教與學之挑戰」完稿摘要格式，供給投稿人參酌，

本研討會將出版論文集，經本研討會審查接受之論文，請務必依照本格式進行編排。(12 號字，

左右對齊，首行縮排 1 公分) 

（與前段間隔１列，本列空白） 

一、研究背景與動機（次標題 14 號字，左右對齊，不自動編號） 

「2021 校務研究研討會：疫情時代下教與學之挑戰」完稿摘要格式，供給投稿人參酌，

本研討會將出版論文集，經本研討會審查接受之論文，請務必依照本格式進行編排。(12 號字，

左右對齊，首行縮排 1 公分) 

（與前段間隔１列，本列空白） 

(一)研究背景(次標題之分項 12 號字粗體，左邊縮排 1 字元，左右對齊) 

  「2021 校務研究研討會：疫情時代下教與學之挑戰」完稿摘要格式，供給投稿人參酌，

本研討會將出版論文集，經本研討會審查接受之論文，請務必依照本格式進行編排。(12 號

字，左右對齊，左邊縮排 1 字元，首行縮排 1 公分) 

  



四、圖表格式 

(一)圖、表請注意縮版印刷後，仍能完整清晰。 

(二)表的名稱至於表上方左方切齊，圖的名稱置中於圖下方，依表 1、表 2、表 3 之順

序編排(圖亦同)。 

(三)對圖、表內容(如表中之符號)做簡要說明時，請置於圖、表下方。 

(四)圖表標題:標楷體 12 號字、置中。 

 

圖範例如下: 

 

圖 1 主辦單位:靜宜大學 

 

表範例如下: 

 

表 1 研討會滿意度 

構面 標準差 平均 

場地 0.666 4.5 

服務態度 0.666 4.5 

資料來源:OOO 等，1990。 

如為自行研究撰寫，資料來源:本研究自行整理，10 號字體 

 

五、資料引用與參考文獻 

資料引用與參考文獻請參考 APA6 格式處理，採文內註釋。 

 

六、著作財產權聲明： 

(一)本研討會刊載之論著以未經發表為原則。請勿一稿兩投，違反學術倫理，或侵犯

他人著作權。 

(二)本研討會得再授權其他資料庫業者，進行重製、透過網路提供服務、授權用戶下

載、列印等行為。且未經本校同意，不得在其他刊物再行發表。 

(三)同篇論文有兩位以上作者時，應依論文貢獻程度順序排列，並在姓名下方註明作

者之所屬服務機關及職稱。若第一作者為同一作者，以兩篇為限。 

(四)文稿有抄襲爭議者，概由撰稿人自行負責。 


